
Behov oppstår

Har kommunen avtale for
denne vare/tjeneste?

Flytskjema innkjøp

Bør gjennomføre konkurranse
og enkel dokumentasjon

Nei

Ja

Anskaffelsesverdi under kr.
100 000

Anskaffelsesverdi mellom kr.
100 000 og nasjonal
terskelverdi

Anskaffelsesverdi høyere enn
nasjonal terskelverdi.

Anskaffelsen gjennomføres
• Valg av prosedyre
• Konkurransegrunnlag
• Kravspesifikasjon
• Kunngjøring
• Anskaffelsesprotokoll
• Tilbudsåpning
• Evaluering av tilbud
• Tildeling

Ingen kunngjøringsplikt
Forespørre flere leverandører
Protokollpliktig
Skatteattest på anskaffelser
over kr. 500 000.

Sjekk avtaleoversikt i TQM.
Ved behov for ny rammeavtale
ta kontakt med innkjøp

Kjøp

Kontroll
• Varemottak
• Registrering av eiendeler

Anskaffelsen
gjennomføres i
samarbeid med
innkjøp

Ja

Ja

Nei

Nei


